Manual de Ingreso y Activacion del Correo Institucional

1. Ingresar al siguiente link: http://mail.colpeniel.edu.co, o desde la pagina principal del colegio
http://colpeniel.edu.co acceder a correo como se muestra en la siguiente imagen.
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2. Ingresar la cuenta de correo que le haya sido asignada y clic en siguiente, como se observa
en la siguiente imagen.
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Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

Introduce tu correo electrd.
[ prueba @colpeniel.edu.co

iHas olvidado tu correo electrénico?

iNo es tu ordenador? Usa una ventana privada para iniciar
sesion. Mas informacion

e

Espafiol (Espafia) Ayuda Privacidad Términos
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http://colpeniel.edu.co/

3. Escribir clave temporal asignada y presionar el boton siguiente
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Prueba Colpeniel

e prueba@colpeniel.edu.co v

Introduce tu contrasefia
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¢ Has olvidado tu contrasefia?

Espafiol (Espafia) ~ Ayuda Privacidad Términos

4. Clic en aceptar al mensaje de bienvenida de Google
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Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos |a bienvenida a tu nueva cuenta: prueba@colpeniel edu.co. Esta cuenta es compatible con
muchos senicios de Google, pero el administrador de colpeniel.edu.co decide a qué senicios puedes
acceder con ella. Para obtener consejos sobre como utilizar tu nueva cuenta, consulta el Centro de
Ayuda de Google.

Al usar los servicios de Google, el administrador de tu dominio podra acceder a tu informacidn de la
cuenta prueba@colpeniel edu.co, como los datos que almacenes con esta cuenta en los senicios de
Google. Puedes obtener mas informacidn agui o consultando |a politica de privacidad de tu
organizacidn, sila tiene. Puedes elegir una cuenta distinta para usar a titulo personal cualquiera de los
senvicios de Google, incluido el correo electrénico. Si tienes varias cuentas de Google, puedes
administrar qué cuenta usas con los senvicios de Google y cambiar de cuenta siempre que quieras. Tu
nombre de usuario y tu foto de perfil pueden ayudarte a comprobar si estds usando la cuenta deseada
en cada momento.

Si tu organizacidn te proporciona acceso al conjunto principal de servicios de G Suite, el uso de dichos
servicios se rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacién. Cualquier otro senvicio de Google que
habilite tu administrador (Servicios Adicionales) esta regulado por los Términes del Senvicio de Google y
la Politica de Privacidad de Google. Algunos Servicios Adicionales también pueden tener condiciones
especificas del senicio. Al usar cualquiera de los semvicios a los que te permita acceder tu
administrador, aceptas las condiciones especificas del senvicio.

A continuacidn, haz clic en Aceptar para indicar que comprendes esta descripcidn del funcionamiento
de tu cuenta prueba@colpeniel.edu.co y que aceptas los Términos del Senicio de Google v la Politica
de Privacidad de Google.
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5. Es necesario asignar una nueva contrasefia y confirmarla, que cumpla con los requisitos
minimos de complejidad, al menos 8 caracteres y clic en cambiar contrasefia
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Google

Cambiar la contrasefia de
prueba@colpeniel.edu.co

Mas informacién sobre cémo elegir una contrasefia
segura

@

Crea una contrasefia segura que no
utilices en otros sitios web.

Crea una contraseiia
sescsscsnee
Confirmar la contrasefia
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6. Clic en siguiente para continuar con el asistente de Bienvenida

*  Recibidos (2) - prueba@colper X -+

© & 25 https;//mail.google.com/mail/

Te damos la bienvenida

Hemos renovado el disefio de tu aplicacion de correo favorita.

datos desde hangouts.google.com...




7. Seleccionar una de las vistas disponibles y clic en Aceptar
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Elige una vista

Predeterminada Comoda Compacta

8. Y se dispondra de la ventana del correo como se observa en la imagen. De manera
opcional se puede definir una firma y subir una foto de perfil para finalizar la configuracion
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